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Zarzadzenie nr 1/2026

Dyrektora Miejsko - Gminnego Osrodka Kultury w Gryfowie Slaskim
z dnia 13 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zlotych

Na podstawie:
1. Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483).

2. Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z p6zn. zm.)

§1. Wprowadza sie regulamin okreslajacy jednolite zasady realizacji zaméwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 170.000,00 zI dla Miejsko-Gminnego
Osrodka Kultury w Gryfowie Slaskim (zwanego dalej M-GOK), zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia pn. ,,Regulamin zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 170.000,00 zi”.

§2. Traci moc:
Zarzadzenie nr 1/2021 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury z dnia 02. 02. 2021
r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos$¢

nie przekracza kwoty 130 000,00 zi.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 stycznia 2026 r.

DYREKTOR
Miejsko Z‘W;W“ Kujtury
mgr inz. ?(nn LC(’I wiez
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»Regulamin zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 170.000,00 z1”

Postanowienia ogo6lne

§1

Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 170 000 zt netto, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z
pézn. zm., dalej: Prawo zamoéwien publicznych lub PZP).

§2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury,
2. M-GOK — nalezy przez to rozumie¢ Miejsko-Gminny Osrodek Kultury,

3. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.),

4. kierowniku zamawiajgcego lub zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ M-GOK,

5. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin pracy komisji przetargowej,

6. zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, czyli umowg odplatna
zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane,

7. wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobg fizyczna, prawng lub jednostke organizacyjng
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego,
ztozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego,

8. pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika M-GOK.

§3

1. Zamoéwienia, ktorych wartos$é nie przekracza w rownowartosci kwoty 170.000 zt, beda
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Przystepujac do udzielenia zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza w réwnowartosci
kwoty 170 000 zt mozna réwniez skorzysta¢ z wybranego trybu post¢powania o udzielenie



zamdwienia publicznego, okreslonego w ustawie prawo zamoéwien publicznych. Decyzje w
tym zakresie podejmuje Dyrektor. Nalezy wowczas przepisy tej ustawy stosowaé w catosci.

3. Zamowienia realizowane przez M-GOK, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasady naleZzytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z
danych nakladéw.

4. Kazde zamdwienie realizowane przez M-GOK wymaga zatwierdzenia pisemnego badz
ustnego przez dyrektora.

5. Kazde postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwien publicznych lub inny pracownik, ktéry
potrzebuje dokona¢ zamoéwienia w ramach wykonywania powierzonych mu obowigzkow
stuzbowych.

6. Pracownik przeprowadzajacy zamdéwienie ponosi pelng odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

Planowanie zamoéwien publicznych do 170 000 zi

§4

1. W celu sprawnego funkcjonowania systemu zamowien publicznych w M-GOK obowiazuje
sporzadzanie szczegétowego planu wydatkéw na rok biezacy.

2. Zatwierdzony plan jest realizowany sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb.

3. Udzielanie dodatkowych, niezaplanowanych zamdwien, nie ujetych w planie, ktérych nie
mozna bylo przewidzieé¢ nastgpuje na pisemny lub ustny, odpowiednio umotywowany wniosek
pracownikéw lub wg decyzji dyrektora, zgodnie z mozliwosciami M-GOK.

4. Poprzez odpowiednie umotywowanie wniosku nalezy rozumie¢ przede wszystkim
wykazanie braku przewidywalnosci oraz uzasadnienie potrzeby udzielenia zamdéwienia.

5. W celu opracowania planu pracownicy do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego sktadaja
dyrektorowi zapotrzebowania na caly rok budzetowy, w zakresie dostaw, ustug i robot
budowlanych realizowanych przez M-GOK.

6. Dyrektor w porozumieniu z pracownikami oraz Gtéwnym Ksiggowym dokonuja weryfikacji
i oceny zasadnosci realizacji wnioskowanych potrzeb biorac pod uwage sprawne
funkcjonowanie M-GOK oraz jego cele i zadania.

Ustalenie wartos$ci zaméwienia

§5

1. Przystepujac do udzielenia zamdwienia, nalezy ustali¢ jego wartos¢ szacunkowa z nalezyta
starannoscia.

2. Ustalenia warto$ci szacunkowej zamoOwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacj¢ zamowienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonaé
réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrgbnego zlecenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskiego.



3. Warto$¢ szacunkowg zaméwien ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 32, 33, 34, 35
ustawy.

4. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamOwien okresla si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujagcym Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow.

Procedura udzielenia zamowien do 5.000 zi

§6

1. Dla zam6wien o warto$ci nie przekraczajacej réwnowarto$¢ kwoty 5000 zi dokonuje sie
wyboru wykonawcy ustnie, pisemnie lub w drodze e-mail w sposdb celowy i oszczedny.

2. Podstawg udokumentowania udzielenia zamdéwienia jest prawidlowo opisana faktura lub
rachunek, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie
pisemnej umowy.

Procedura udzielenia zamoéwien od 5000 zt do 50 000 zi

§7

1. Procedure przeprowadza si¢ poprzez rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢
przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub w drodze e-mail.

2. Zaprasza si¢ co najmniej 2 wykonawcow.

3. Zamodwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte.

4. Udzielenie zamOwienia zatwierdza dyrektor.

5. Zamowienie udzielane jest na podstawie odpowiedniej umowy, zlecenia lub zamoéwienia.

Procedura udzielenia zamowien od 50 000 zi do 170 000 zi
§8

1. Procedura rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku przez dyrektora.
2. Przeprowadza si¢ rozeznanie rynku (co najmniej 3 wykonawcow).

3. Zapytania ofertowe kierowane sg pisemnie lub e-mailowo.

4. Oferty skladane sa pisemnie lub elektronicznie.

5. Podstawg udokumentowania jest stosowna umowa.

Warunki odstapienia od regulaminu

§9

1. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamowien mozliwych do realizacji przez jednego
wykonawce.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w sytuacjach awaryjnych, skutkach zdarzen losowych,
ubezpieczeniu mienia, sytuacjach wymagajacych natychmiastowego wykonania zaméwienia.



Wylaczenia ze wzgledu na przedmiot zamoOwienia lub konkursu
§10

Zgodnie z art. 11 pkt. 5 ppkt. 2 przepisow ustawy nie stosuje si¢ do zamowien lub konkursow,
ktérych przedmiotem ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsigwzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, atakze z zakresu dziatalnosci
archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatéw archiwalnych, jezeli zamdwienia te nie
stuza wyposazaniu zamawiajgcego w $rodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci.

Zamknigcie postepowania
§10

1. Dyrektor moze uniewazni¢ postgpowanie w okreslonych przypadkach.

Rejestrowanie zamowien
§11
Dokumenty podlegaja ewidencji przez Glownego Ksiggowego.
§12

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamoOwien publicznych oraz
Kodeks cywilny.

REKTOR
Mlejsko i nego srodka K

icha lewicz



